REPUBBLICA ITALIANA - REGIONE SICILIANA

REGIONE SICILIA

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO

ISTITUTO COMPRENSIVO "SANTO CALI"
Scuola dell’Infanzia — Scuola Primaria - Scuola Secondaria di 1° grado — Percorsi a Indirizzo

Musicale

Con sedi aggregate Comune di Castiglione di Sicilia
Via S. Antonino, 12 — 95015 Linguaglossa (CT) — Tel/Fax 095 643051

Cod. Mecc. CTIC83200R

e-mail: ctic83200r@istruzione.it

www.iclinguaglossacali.edu.it

C.F. 83002470876

PEC: ctic83200r@pec.istruzione.it Sito web

Circolare n. 18/2026

Linguaglossa, 11 settembre 2026

GENITORI E DOCENTI

PC DSGA E PERSONALE ATA

OGGETTO: SERVIZI TRASMISSIONE DIGITALE DOCUMENTI (DELEGHE;
AUTORIZZAZIONE USCITA AUTONOMAS ...) - PIATTAFORMA UNICA

Si comunica che la scuola ha attivato il servizio ComUnica all’interno della Piattaforma Unica,

tramite il quale e possibile procedere alla compilazione e alla sottoscrizione digitale dei seguenti

documenti:

1. delega al ritiro degli alunni della scuola primaria e della scuola secondaria di primo grado da

parte di terzi;

1. autorizzazione all’uscita autonoma, riservata esclusivamente agli alunni frequentanti la

scuola secondaria di primo grado.

Le famiglie sono invitate a utilizzare il sistema digitale poiché la comunicazione e piu veloce e

comoda, puo essere integrata e modificata anche in momenti successivi, permette un rapporto

immediato scuola-famiglia.

In ogni caso, saranno ritenuti validi i documenti cartacei gia trasmessi.
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La scuola adottera queste procedure digitali per acquisire la delega al ritiro degli alunni,
I’autorizzazione all’uscita autonoma, l’autorizzazione a visite didattiche e viaggi di istruzione,

I’autorizzazione per partecipare ai percorsi di ampliamento dell’offerta formativa.

Nella stessa piattaforma e possibile trovare il Patto di corresponsabilita educativa.

Si precisa che per eventuali problemi ci si puo rivolgere agli Uffici di segreteria, negli orari di
apertura della stessa.

Ad ogni buon fine si allega la guida relativa alla compilazione dei moduli.

DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Rita Pagano
firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 D.Lgs n.39/93
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Guida all'Invio delle Deleghe sulla Piattaforma Unica

Istruzioni per inviare una delega tramite la piattaforma Unica:

1.

2.

Accedi alla sezione ComUnica: https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home

Dal menu principale della piattaforma, apri la voce Servizi e seleziona ComUnica
Seleziona la voce delle deleghe: All'interno della pagina, dal menu laterale "Seleziona una
categoria", clicca su Autorizzazioni e deleghe.

Avvia la compilazione: Individua la riga Delega per il ritiro. Se lo stato indica
"Disponibile per la compilazione”, clicca sull'icona della freccia azzurra a destra per
procedere.

Aggiungi una nuova delega: Nella pagina "Moduli per la delega™ (dove viene specificato
che e possibile delegare un massimo di 5 persone), clicca su uno dei riquadri con il pulsante
Aggiungi.

Scegli la persona da delegare: Nella schermata successiva, puoi selezionare una persona
gia presente in archivio (spuntando il relativo riquadro) oppure selezionare Aggiungi nuovo
per inserire un'anagrafica da zero. Dopodiché, premi il pulsante blu Prosegui in basso a
destra.

Inserisci i dati anagrafici (se hai scelto ""Aggiungi nuovo'): Compila i campi obbligatori
richiesti: Cognome, Nome e Data di nascita. Puoi anche inserire il Numero di cellulare.
Inserisci i dati del documento di riconoscimento: Scorrendo verso il basso, compila la
sezione relativa al documento della persona delegata inserendo Tipo di documento,
Numero documento e Data di scadenza.

Carica il documento: Clicca sul pulsante Carica il file (o trascina il file nell'apposito
riquadro tratteggiato) per caricare una copia fronte/retro del documento di identita della
persona delegata. Il file deve avere una dimensione massima di 3 MB.

Conferma e prosegui: Spunta la casella in cui dichiari sotto la tua responsabilita di caricare
il documento di riconoscimento della persona delegata e clicca sul pulsante Prosegui per
completare e inviare la delega.
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